
STEP 1
Duis autem vel 
eum iriure dolor in 
hendrerit in 

+info

Inscriptions en stage 
avec le site internet

C O N N E X I O N

+info

Aller sur la zone instance 
de votre association

D E M A N D E  
D ' I N S C R I P T I O N

A l'aide du formulaire 
remplir la demande 

+info

PA I E M E N T  E T  
D O C U M E N T S

Suivre les indications des 
messages de suivi

+info

C O N F I R M AT I O N  
D ' I N S C R I P T I O N

Le secrétariat vous envoie 
une confirmation 
d'inscription

+info

Cliquez sur les di�érents 
éléments du menu pour voir les 
pages souhaitées

Si vous voyez  le symbole 
ci-contre (quelque soit la  
couleur), un lien y est associé

En visualisant sur internet, 
cliquez sur le symbole ci-contre 
en haut à droite de la page pour 
identifier les zones intercatives



Connexion
Chaque association du Comité Régional possède une 
"Zone instance" qui lui permet  : 

de gérer les inscriptions en stage ;
di�user des articles sur sa propre page internet ;
gérer un annuaire.

Elle a reçu des identifiants et codes qu'il est possible de 
modifier ou redemander.

Pour y accéder
Au niveau du pied de page du site internet, cliquez sur le lien 
"Zone instance" ou tapez : 
https://www.fscf-bfc.fr/instance.php

Mode d'emploi

jp.arnoud@fscf-bfc.fr

03 81 25 28 12 - 06 58 18 95 14

https://www.fscf-bfc.fr/Gerer-les-formations-dans-les-associations-en-utilisant-le-site-internet/co/connexion_zone_instance.html
https://youtu.be/SKclEayVhGo


Demande 
d' inscription

jp.arnoud@fscf-bfc.fr

03 81 25 28 12 - 06 58 18 95 14

Une fois dans votre instance, allez dans la rubrique 
"Formations" ==> "Inscriptions de stages" puis cliquez sur :

Remplissez le formulaire en 
ajoutant éventuellement les 
informations demandées 
dans la circulaire

Si le stagiaire est mineur, une 
autorisation parentale pré-
remplie est téléchargeable 
directement

Mode d'emploi

Compléments

Article regroupent di�érentes informations 
sur les demandes d'inscription en stage

https://www.fscf-bfc.fr/Gerer-les-formations-dans-les-associations-en-utilisant-le-site-internet/co/sections_demande_inscription.html
https://www.fscf-bfc.fr/res/voir/272/Inscrire-une-personne-en-formation
https://youtu.be/yyASG76LIyo


Nom de l'associations
Nom du licencié

Paiements et 
documents

jp.arnoud@fscf-bfc.fr

03 81 25 28 12 - 06 58 18 95 14

Dès la demande envoyée, une série de messages 
accompagne correspondants et trésoriers .

Mode d'emploi

Lors d'une demande d'inscription le message ci-contre est 
envoyé aux correspodant et au trésorier de l'association.
Vous y trouvez les informations nécessaires à la confirmation 
de l'inscription au stage

le RIB
Un esxemplaire du RIB de l'organisateur du stage est inséré en 
pièce jointe  dans me message.

Uu lien vers l'autorisation parentale pré-remplie est 
inséré dans l'accusé de réception

Autorisation parentale
Date limite de paiement 
et de retour des docs. 
Code du stage

Lien vers circulaire

Vérification des licences

Eventuel rappel

Infos sur le stage

Coût du stage
Organisateur

Intitué 
Lieu 
Date

Pour déterminer ce 
que je dois au total

Une mise à jour permanente 
des inscriptions en stage est 
disponible dans votre instance

https://www.fscf-bfc.fr/Gerer-les-formations-dans-les-associations-en-utilisant-le-site-internet/co/guideWeb_formation_instances.html


Nom de l'associations
Nom du licencié

Confirmation 
d'inscription

jp.arnoud@fscf-bfc.fr

03 81 25 28 12 - 06 58 18 95 14

Une fois le paiement et les documents reçus

Mode d'emploi

Lien vers irculaire

Infos sur le stage

Coût du stage
Organisateur

Intitué 
Lieu 
Date

Une fois le paiement e�ectué et les documents demandés 
envoyés, le tout dans les délais indiqués, un message de 
confirmation d'inscription est envoyé : 

1. au stagiaire
2. au correspondant et au trésorier

les personnes concernées peuvent se rendre sur le lieu de 
stage en suivant les indications données dans l'article sur le 
site internet.

https://www.fscf-bfc.fr/Gerer-les-formations-dans-les-associations-en-utilisant-le-site-internet/co/section_messages_suivi.html



