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au service des adhérents de la FSCF - Bourgogne Franche-Comté

Premiére connexion J'al déja un compte
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Organisations

de la FSCF en
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1500 bénévoles

F500 licenciés

Depuis le site internet, cliquez sur & =
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Choisissez “Premiére connexion”

Bienvenue sur ALTO*

La plateforme d'administration en ligne
au service des sdhérers de ks FSCF - Bourgogne Franche-Comé

Premitre connexion Jai 8 n compte

Important ¥oue S dmd Premiére connexion ALTO
Pour vous inscrire, veillez & utiliser @ oviceruchot@gmail.com =
l'adresse email correspandant & Bonjour,
wotre numéro de licencié.
Vious venez de demander la eréation
— de votre compte ALTO FSCF-BFC,
£ Annuler (3 Valider

Afin de finaliser votre inscription,
vewillez cliquer sur le lien suivant pour créer votre compte ;

vLe lien est valide pendant 24 heures,

Mt A
i

Création de votre compte ALTO
La gestion des comptes se fait par

I'intermédiaire des adresses mail

Bonjour,

Votre compte ALTO FSCF-BFC a bien éte créeé.

Voici un recapitulatif des structures et roles qui vous ont ete et deS responsabilités inscrites
attribues :
— Association - Gestionnaire dans ADAG I o'

Lors de votre demande de création
:ilisa:ruvuz des a present vous connecter en cliquant sur le lien de compte' un rale par "défaut"

vous est attribué selon votre
responsabilité dans ADAGIO (pour
bt e Dl les présidents, secrétaires et
trésoriers. 2
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Sportive
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sur 7 déparfements

1500 bénévoles

9500 licenciés

Depuis le site internet, cliquezsur 8

Utilisez I'adresse courriel et le mot de AL
passe créé lors de votre inscription.

BiSIreMIE SUrALIO®

B peost - 8 ki 1A FSLFBoiggegod Fing L

S o m auclees & | o e

: m:m Enien me vou [ o B L ewsietier u ContE Digantemental 33 o I

= sees [ os I8 [

PA—— L newater  Comg enertrparmeran 15:79-%0 [ o 1 newlete su ot Dspanemensal 1 [ o

(7} Gestion des droins

Selon les rdles que vous avez, I'icbne de connexion (7) Osons Ensemble Autrement - Association - Gestionnaire A
peut ressembler a celle ci-contre. Changer de compte...

Vous pourrez choisir le compte souhaité en fonction de
vos taches et des droits qui vous sont affectés

") CRBFC - Comité Riégional - Gestionnaire

. Osons Ensemble Autrement - Association - Gestionn...

@ 0Oscns Ensemble Autrement - Association - Trésorier
Administration site [ETTHEFIN s'adapte en 1o @ romoen

fonction des roles S ® _
{a) Accueil l Nol.

donnés

Informations
Evénements Administration site
Inscriptions aux formations

Inscriptions aux compétitions

Licences

Responsabilités (i) Informations

G Evénements

ek RO

Gestion des droits
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Vos différents
roles

@ comin Réglonal B-FC - Comité Réglonal ~

Changer de compte,
Comité Régional B-FC - Comité Régional
CID 25-70-50 - Comité Départemental
GO 71+ CO - Gestion des formations
€D 71 - CO - Compétition
@ CTR-Tir lare - Commission Technique Régionale
@ Osons Ensemble Autrement - Assaciation
@ Ugymnigue Dololse - Dole - Assoclation

@ Amoud Jean-Pierre

Le futur tableau de bord

hecuel » Tablems do bord

@ et

Tableau de bord - Saison 2025 - 2026

R o Féleieossi

Bienvenue Valentin SERPOLET

A Voiem

FRpea e ) 42 Mes abonnements aux lettres d'information

L'interface du compte “ALTO”

Une fois que vous étes connecté vous arrivez a l'interface
suivante :

Union gymeaique Dololse - Dobe - Asacciation - Gestionnains

ALTO FSCF-BFC

Biererne
& ecveil

A Jen-peneagioun  ~  Bienvenue Jean-Pierre ARNOUD

() Informations

b [ Mes abonnements aux lettres d'information
nements

La newshetter du Comité Départemental 21
T Inecriptions aux formations:

En ben avec vous La newsletter du Comité Départemental 39
ofl, Inecriptions aux compétitions

La newsletier du Comité Régional Bourgogne Franche- 18 aéviehatios el Bovekih Bdariamiassal i
53 Licences Comié Dépa

La newstetter du Comité Interdépartemental 25 - 70 - 90 La newstetter du Comité Départemental 89

Flo Responsabilités

) Gestion des droite

Selon votre rble, vous pourrez effectuer
certaines actions ou non.

Bouton d'aide et d'information

Fenétre “type”

ALTO FSCF-BFC

(e

B smewssmows  «  Informations

T Cattgeie [ Rt
LR E—— 2 on
. Lanewstatr du comié otpariementai21 [ b
—
[ - oEe
Y- Bl - oo sconiommonons [T @t
€5 evntmins > Lomowsttr s comé giona S Fnchecome | o [R]  ewsirerdu comié ooremeno 71 | oo [0 oae
© wos > Lo mewstaer s Comé merséparementai 5. 7090 ([ oo tanewsiter au omite tparemenc o9 [JEEH] o oae
€ Fomations >
.
@ conens > Association Gymnique de la Cote Gibriacoise I e s I t re s
R Stucture >
@ oicoios 5 (©) Publications de la structure sur la saison 5] Derniéres connexions & cet espace
5 n Date - Heure
Responsablits 5 % ‘
o ¢ = Jean-Emmanuel de la Tronche en Big 03/07/2025-17:25
oros >
@ lanie’ /07/2025 1530
Documentation Evi s
e . : - aw0772025-0928
@ wpon o >
v OulTAND Ay i essE
Newseter > % [Iliptions aux cofiiliftions participation
@ const > Titre de la compétition Jur Misa jour le:
Goncours Poussnes - Jeunes Poussines Rencous)  oxorznes ¥ (S Ve
— 3
aaror 200 Compétitions
Intrdépantemantl Jeunesses ot Aindes Inscripion validée 03/07/2025
Qreyen § © uelques boutons d’action
Titre de la formation Etatactuel 7 Mis & jour le q
Concours Poussines - Jeunes Poussines + Solsloencous)  osjor/z0z5
5 * Sesieencows)  osorzozs
Formations Goncours Pouseines - Jeunes Poussines - Villes poussies Demands envayée 030772025
Intendéportemental Jeunosses ot Anées Inscrpton validée  0307/2025

Page de présentation : 2/4

S Weompider)  Logo
Complot Nom Usuel
Complot Intrsduction

o Acomplétor  présentaton timplo
Recommand  Référencement
Rocomman 6 Présentaton ibre

Pratiquants par discipline

10 10
4 E 4 4 8t .4
3 3

Composeur pour rédiger

| Gymastique féminine

Modifier le “Contenant” ou la
“Coque de l'article”

=,

U

Supprimer
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oM, sy Une partie des responsabilités sont directement
importées depuis ADAGIO : (présidents, vice-
président, secrétaire, trésorier

Visualiser les responsabilités

o] Accueil Responsabilités

(*) ajeuter
A Jean-Pierre ARNOUD ~
@ Informations Licence | Type de responsabilité | Mo de structure | Ajouté le 1 Actions
@ Evénements MTE Maryw Wice-Présdent WL GYMMICUE D08 DSt - DOLE 2800202 m
£ Inscriptions aux formations (i IS s a|
4L Inscriptions aux compétitions e IameEm— s o]
a Licences Trésorier UGYMMIQUE DOLDESE - DOLE 28082025 m

Pry ] AN - o8 -
@ Fa[:tures dpuien WG QUL DO Ces - DOLE 20002025 . E
[ Aestations Les responsabilités importées
Fp Reeponsablinés d’ADAGIO ne sont pas
Gestion des droit . £

K5l Gactian s s modifiables

Ajouter une responsabilité
Il n'y a qu’'un gestionnaire de I'association qui peut créer une responsabilité

Responsabilités

Des attestations de
responsabilités pourront étre
éditées et sauvegardées dans les
comptes individuels des licenciés

Chaoisissez un type de responsabilité -
U.GYMNIQUE DOLOISE - DOLE

9 jiimmrassa O [ j/mmsasss O

£ Annuer ¢ Enregistrer
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Seuls les
Des roles, des droits et des actions gestionnaires du
Il existe différents réles pour la gestion du site internet. Comité Régional
A chaque réle est associé un certain nombre de droits peuvent créer et

Les droits permettent d'effectuer un certain nombre dactions, Gé€finir les “roles
par exemple pour une association

Roles : Synthése des droits :

Association - Gestionnaire Tous les droits liés a I'association

Association - Communication Informations et événements + infos de 'association
Association - Trésorier Visualisation des inscriptions et factures
Association - Formations Inscriptions aux formations

Association - Compétitions Inscriptions aux compétitions

Associations - Formation + Compétition Inscriptions formations + compétitions

Affecter un rdle a une personne
Il n'y a qu'un gestionnaire de I'association qui peut affecter des roles

Par défaut, lors de la création de leur compte, les présidents, secrétaires et
trésoriers ont un réle prédéfini, respectivement : gestionnaire, communication et
trésorerie.

@ et —— Gestion des droits

Q) whumatorn m A O P U B, CIWRC Mol B SO0 B Tl 04 3001 T
S5 VLS 10 b TOUVET (4, SCTVET YIRS S0 ST o1 CHOURT S “AuY LN kS POt Cee 50N COMELE:

. Gestion des droits

Vi s B o B A

1.Insérez I'adresse mail de la personne. Si elle est déja
référencée, ses coordonnées apparaissent. La premiére fois
.- un courriel lui est envoyé.

2.Chaisir le rble a affecter (Choix entre 6 pour l'instant)
3.N'oubliez pas de valider
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Modifier la présentation de
mon association

La plupart des informations de gestion sont
issues d’ADAGIO mais certaines comme les
textes écrits, les logos, les correspondants
d’associations ne le sont pas. Hé oui, il va vous
falloir mettre un peu la “main a la pate”.

Union gymnique Doloise - Dole

LUGD, propose de ks gmasstious aristius &t

sporthve mancuing et temining, de Mived sux petits, B firing

ton, du parkaur, de o Gymnastiqus de iolsins et de 1 gym dhente.

Contact
1 €LOS DES FORGES
59100 FOUCHERANS

L, 080105 2608
[ ugddoieggmailcom

Cliquez sur “Modifier
ma structure

Dans le formulaire,
insérez votre logo si
nécessaire puis
remplissez les
différents champs

N'oubliez pas de
sauvegarder

3

ALTO FSCF-BFC

Y

& Accueil

A Jean-Pierre ARNOUD A~

A Mon compte

O Mon mot de passe

“&" Modifier ma structure

Modifier ma page de
structure

A

N’oubliez pas
d’'actualiser
correctement
ADAGIO en
début de saison

Votre association est a jour

Nous avons pu reprendre une partie des
informations du précédent site internet,
mais pas le logo. Quand aux lieux

d'activités ils ont été repris dans ADAGIO

Structures

O
e

Structures

[™ comoews B GymnaseJosstieToumier < Gymnase Duontn Filon Mallet

“E EspocoSamtDoioMomJurs S Aedérancoment

™ x

[}
E

Liian gymmigue Daksise - Dol

neirer  Moditier AScher Tablasu Qs

B I L | F

& BHE -

* | Paragraphs:

LU0 propose de la gymnastioue artistique ot spartive masadine ot féminne, de Pével au
petits, cu twirkng baton, du parkour, de ka gymnastique de loisirs et de la gym détente

L]
nsérer  Moditior  Aficher  Tablaaw  Ouils
AR F B I | L lgEE=E & H®E
Découvrez I'U.G.D -~
I L'Union Gymnique Doloise, assocation affiliee 3 la Fecération Sportive et Culturells de
Franpe, 2 vu le jour en 1904 sous ke nom de ks Legion Dolaise.
1
[ A partir de 1992, TUGD cuvre une section feminine en fusiornant e e club: Hewrs et
Loisrs de Sampars.
L
i Actuellernent, ke president est Eic RIFRAUD et le club compte 220 Ecenciés regroupes dans
plusieurs sections. Ele propose de la gymnastioue artistique et sportive masculine et
, | féminine, de vl aux petits, cu twiriing biton, du parkour, de | gymnastique de Iosir:
e de lagym detente avec sport sur ordonnance.
i . .
Eveil pour filles et garcons nés entre 2022 et 2019.
s av
L e I_rE ey PP SRRTSRE R el 1 B 11 [ PN PAPSPE B S T Y "
I .
1}
=
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Inscrire en formation

Le processus a été totalement modifié afin de
faciliter la vie des dirigeants et du secrétariat
formation. Il a aussi été unifié avec les inscriptions
en compétition.

Préparer les inscriptions

1 |dentifiez le stage
grace aux outils
du site public

Préparez les
autorisations
parentales des
stagiaires
mineurs

Q -

“Teunes poussing”

Gymnastique masculine

o rr—

Retrouvez toutes les
informations dans la
documentation du site internet

La date limite d’'inscription signifie
la fin du processus, paiement
compris !

17,

Lo

Le processus d’'inscription - 3 actions simples

Enregistrement

Validation de

Demande - ..
I'inscription

Vous choisissez vos
stagiaires, remplissez les
éléments nécessaires

Quand votre “panier” est
complet, qu'il n'y a pas de
mineurs sans autorisation,

que les téléphones
d’'urgences sont remplis...

A réception du
paiement, le secrétariat
formation valide la
demande d'inscription

Vous sauvegardez.

C'est comme le “Panier” Vous demandez
dans un site l'inscription

commergant

Les stagiaires sont
inscrits



https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale

Ie Inscrire en formation - Suite

Sportive : i i i o
. ot Crtturalle Vo.us inscrivez malntel?ant. plusieurs personnes a la
ieiems fois. L'absence d’autorisation parentale est
sotreoane mavecore bloquante pour qu’une demande soit recevable.

Inscrire en stage

1 Allez a la gestion QEMZEEE R
des inscriptions me—

A sempermeamesd  ~  INSCriptions aux formations

Administraionse e

o] Accusil & ad

A deanPlermARNOUD  ~

i, Inscriptions aux compétitions:
Formation| | Tatal | 1 Date de demande 1 Date denregistrement du paiement | 7 Hjouté ie 1 Actions
() Infemations =

(% tvinemonts Fo Rusporsatiis
() Gestion des droits

Fomagon do bus- 4 16500 2010872005 E

5 Inscriptions sux formations
i Inecriptions sux compatitions
5 cences

Fi Pusporsiabilitis

(@ Gastion des droits

2 Cliquez sur “S’inscrire a la formation”

Inscriptions aux formations

(¥) Sinscrire & une formation ) Exporter

3 Choisir la formation S'inscrire a une formation ®
Cliquez sur “+” < Fires = |
Evénement |t Date limite d'inscription 1 Actions
Test formation site intermet 10/09/2025
Formation de base - 4° 20/09/2025
. . Inscription & la formation Test f ion site i pour U.gymnique Doloise - Dole
4 Remplir le formulaire _

Gra arrangera temamie (bt b 2 e
M

Identification

Demande dinscription

Attention, ngubliez pas de demander ption !
- & Demander l'inscription

Paiement(s)
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COMITE REGIONAL , Dans la continuité du systéme des autorisations
BOURGOGNE FRANCHE-COMTE .
parentales annuelles en place depuis 2 ans, nous

avons intégré ce systeme dans ALTO
Préalable

Il sera impossible de valider une demande d’inscription si des stagiaires sont
mineurs. Votre demande apparaitra comme un enregistrement des informations
et la demande ne sera prise en compte qu’avec les autorisations parentales

Stagiaires Demande non prise en compte Stagiaires Demande possible

- = T
(*-': ’_: ¥y &) &) v

. a Ny 3
oy = ( o W
&g v U ) & )
A = o
PO v O e & v | U

s et i

Rlo o v e 40 @ v U
s | LS wJ

1 Préparer les autorisations parentales

Vous pouvez les télécharger ici

Vous devrez les faire remplir une fois par les parents ou tuteurs.

2 Allez dans la rubrique “Licences” de ALTO

N Vous arriverez sur la liste des licenciés telles qu'elle

=0 Inseriptions aux formations . , .
est importée depuis ADAGIO
dl, Inscriptions aux compétitions

Licences

Licences

[§ Factures

E‘g Attestations
N Adagio| Mom Prénom | Ermail | 1 Date de nalssance | Agtions

Flo Responsabilités

@ Gestion des droits

Dans la fiche du licencié, Licences
insérez I'aurorisation parentale
|
2 €y Enregistrer

10
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Vous pouvez insérer
les données dans le
formulaire
progressivement en
n'‘oubliant pas de
sauvegarder au fur et
a mesure... cela va
constituer votre

Inscrire en formation - Suite

La demande d’inscription

Vous avez vos référents, vos stagiaires, les
autorisations parentales sont insérées...

Cliquez ici pour afficher les infarmations de la formation

Identification

Demande dinscription

Stagiaires inscrit(e)s 4
honmiant - 80,00 4

Fasticipart(e) : 0
Réussite 1 0

Paiement(s)

Stagiaires

“Panier”. Il est COMTE Maryvomme
conservé mais la S
demande . N
) . . ) Quand votre liste est préte,
d’'inscription n'est . "
Fait cliquez sur “Demander
pas faite. l'inscription” puis
B, Suvepanter .
confirmez
Demander l'inscription
Vous demandez l'nscription de
Formation, © Total - Date de demande - SO
D ) ® i & la formation Test formation site internet,
_..'51:;;;.:;32-5. Lo Votre demande d'inscription sera définitivement validée apras
enregistrement du réglement de 80,00 €,
Formation_* Total |+ Date de demande Un message est envoyé
TS o o 8000 910812025 aux référents et trésorier
S le trésorier paye le Palement(s)
montant di
Le comité enregistre
- le paiement
B samegarder -
B sauvegarder

Dés I'enregistrement, un message de confirmation

Formation

4 stagiaires

Total |«

8000

est envoyé aux stagiaires et référents

Date de demande | - Date denregistrement du paiement |

0209 2025 0%/ 09 2025

11



Créer une information ou un

‘ ry v d
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— Informations et événements sont les principaux
COMITE REGIONAL . L, . . .,
RRAeONERHRCaMIE éléments de contenu sur notre site. Leur finalité est

différente mais le fonctionnement est quasiment
identique

Information, événement, comment les différencier ?

C'est depuis toujours une des questions les plus fréquentes sur nos sites internet :

e Evénement : C'est ce que vous mettez dans votre agenda (Compétition, formation,
assemblée générale...). lls ont une date de début et de fin. C'est ce qui permet de
donner rendez-vous.

¢ Information : ce sont des articles qui peuvent étre plus généraux.

. Informations
Evénements

[ = —

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

A

Insérer un fichier dans le formulaire d'information entraine la
création automatique d'un fichier téléchargeable et empéche la
création de contenu.

Contenant, contenu, vous voulez dire quoi ?

Nos articles, quels qu'ils soient sont construits en 2 étapes :

Nous créons le contenant avec le formulaire ci-dessus (c'est ce

1 qui apparait sur la premiere page du site, c'est l'introduction, la
“mise en bouche”. C'est le premier formulaire qui apparait a la
création d'un article.

mefuEn LCbaStmied LCbfeiseepens cowwmrios cownst () &

INFORMATION GEMERALE ® VIE ASSOCIATIVE
Par Coming Rig FE, b 10072025

F2: Les résulrars des clubs de Bourgogne
Franche-Comté

2 Si nécessaire, nous pouvons créer un contenu
qui apparaitre en cliquant sur :
pour les événements ou @
pour les iInformations.
Ce contenu est créé avec le composeur.

12
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C'est ce qui va introduire votre
Le contenant article, le présenter sur la @ Ajouter
premiere page

A LA UNE EN CE MOMENT

Informations

™ contenu ‘= Référencement

Wi, Eierle e phtience

Sport et Culture

- D eattasary

Choisizsez une rubrigue L Chotsisser une calégone A4

Les événements ;

INFORMATION GENERALE VIE ASSOCIATIVE
Par , b 02/09/2025

Notre nouveau site internet est en ligne !

Ficier > Téléchargement direct du
fichier

Evénements

Les événements

3 contenu = Réfdrencement

SEPTEMBAE 2025

Choisissez une rubrique w <

(I T o & 7

= e oo w0 ou oz @ w

n 5 w17 ° EE -]

n B M B B 6 ]

Date de début * Date de fin Image ¥ » 1 : °
E] jifmm/saaaa 0O = jifmmiazaa O Aucun fichier choisi W] o L o e

Tir & l'arc

LA FLECHE ROSE 2eme édition

S Annuler (T_.‘J Ensegistrer

13



Ie » Créer une information ou un

Sportive z & .
. o Bulterelle événement - Suite
bl o, SN Rendre notre site totalement adapté aux smartphones
et tablettes, implique une autre maniéere de rédiger les
articles.

Le composeur

[l permet de mettre en forme I
I'article lui-méme, le café dans la

tasse, le développement apres
I'introduction...

Un modeéle par défaut est
proposé pour les informations.
Un autre sera mis a disposition
pour les événements

L'utilisation du composeur

1 Créer des blocs qui 2 Dans les blocs, Déplacements
structurerons la page céer des contenus des blocs et
contenus

Sk AF IR AR

Ajouter un contenu <

Ajouter un bloc <
| : ) 8

D m Titre Teate
- Une colonne || Deux colonnes . @ Titre

Sélectionnez le niveau hiérarchique
D | m
el Lwts @ 2 - H1 O H2 O H3

O Ha O Hs T

111 o
Trois colonnes Séparatewr Espacour
Bloc texte
Amener
#[3alv]~ w|ole[e
Insérer Modifier Afficher Tableau Outils
o & E  Fomats - BI L, === &= ~iz+«4€ 3

| s : ! i +
Les participants devront se munir de leur ordinateur portable et du nécessaire pour le
recharger.

Dans un dossier, insérer :

+ Logo de leur association s'il existe

+ Un texte de présentation de leur association

+ Un projet d'article présentant la rentrée dans l'association avec une photo

+ Des autorisations parentales signées pour des stages de la saison 1 4




