
Inscrire en formation
Le processus a été totalement modifié afin de
faciliter la vie des dirigeants et du secrétariat
formation. Il a aussi été unifié avec les inscriptions
en compétition.

Préparer  les inscriptions

Identifiez le stage
grâce aux outils
du site public

1

Préparez les
autorisations
parentales des
stagiaires
mineurs

2 Retrouvez toutes les
informations dans la
documentation du site internet

La date limite d’inscription signifie
la fin du processus, paiement
compris !

Le processus d’inscription - 3 actions simples

Enregistrement Demande
Validation de
l’inscription

Vous choisissez vos
stagiaires, remplissez les

éléments nécessaires 

Quand votre “panier” est
complet, qu’il n’y a pas de
mineurs sans autorisation,

que les téléphones
d’urgences sont remplis...

À réception du
paiement, le secrétariat

formation valide la
demande d’inscription

Vous sauvegardez.
C’est comme le “Panier”

dans un site
commerçant

Vous demandez
l’inscription

Les stagiaires sont
inscrits

https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale


Inscrire en formation - Suite
Vous inscrivez maintenant plusieurs personnes à la
fois. L’absence d’autorisation parentale est
bloquante pour qu’une demande soit recevable.

Choisir la formation3
Cliquez sur “+” 

Remplir le formulaire4

Inscrire en stage

Allez à la gestion
des inscriptions1

Cliquez sur “S’inscrire à la formation”2



Inscrire en formation - Suite
Les stagiaires mineurs

Vous arriverez sur la liste des licenciés telles qu’elle
est importée depuis ADAGIO

Préparer les autorisations parentales1
Vous pouvez les télécharger ici

Vous devrez les faire remplir une fois par les parents ou tuteurs.

Allez dans la rubrique “Licences” de ALTO2

Dans la fiche du licencié,
insérez l’aurorisation parentale

3

Dans la continuité du système des autorisations
parentales annuelles en place depuis 2 ans, nous
avons intégré ce système dans ALTO

Préalable
Il sera impossible de valider une demande d’inscription si des stagiaires sont
mineurs. Votre demande apparaitra comme un enregistrement des informations
et la demande ne sera prise en compte qu’avec les autorisations parentales

Demande non prise en compte Demande possible

https://www.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale


Inscrire en formation - Suite
La demande d’inscription

Vous avez vos référents, vos stagiaires, les
autorisations parentales sont insérées...

Vous pouvez insérer
les données dans le
formulaire
progressivement en
n’oubliant pas de
sauvegarder au fur et
à mesure... cela va
constituer votre
“Panier”. Il est
conservé mais la
demande
d’inscription n’est
pas faite.

Quand votre liste est prête,
cliquez sur “Demander
l’inscription” puis
confirmez

Un message est envoyé
aux référents et trésorier

le trésorier paye le
montant dû

Le comité enregistre
le paiement

Dès l’enregistrement, un message de confirmation
est envoyé aux stagiaires et référents


