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Depuis le site internet, cliquez sur & =

AL

Choisissez “Premiére connexion”

Bienvenue sur ALTO*

La plateforme o administration en ligne
au service des adhdtents de o FSCF - Bourgogne Franche-Comid

Premiine connexion Jai déjh un compte

Important o Premiere connexion ALTO
Pouwr vous ingerire, weillez & utiliser (@) | hedeviecruchat@gmail com '
Fadresse email comespondant & Banjour,
votre numéro de licencié.
Vous venex de demander la création
de votre compte ALTO FSCF-BFC,

8 Anevaler sy Valider
Afin de finaliser votre inscription,
veuillez cliquer sur le lien suivant pour créer votre compte :
iv_
. :f\;:!* vLe lien est valide pendant 24 heures,
Création de votre compte ALTO
- La gestion des comptes se fait par
onjour, . s ge_ e .
I'intermédiaire des adresses mail
Votre compte ALTO FSCF-BFC a bien éte cree. ene. » e .
Voici un recapitulatif des structures et roles qui vous ont ete et deS responsabl I Ites Inscrltes
attribues :
— Association - Gestionnaire dans ADAG I o'
Lors de votre demande de création
Vous pouvez deés a present vous connecter en cliguant sur le lien de compte' un rale par "défaut"

suivant :

vous est attribué selon votre

responsabilité dans ADAGIO (pour

w0l les présidents, secrétaires et
trésoriers. 2

Se connecter
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Depuis le site internet, cliquezsur 8

Utilisez I'adresse courriel et le mot de
passe créé lors de votre inscription.

S GOVEIMIG SUN AERGS

& P La platefome d'administration en kigne

aw service des adhérents de ln FSCF « Bourgogne Franche-Comid
I
. = k

Premidne connedion Jai déjh un compte
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Selon les rdles que vous avez, I'icbne de connexion () Osons Ensemble Autrement - Association - Gestionnaire A
peut ressembler a celle ci-contre. Changer de compte...

Vous pourrez choisir le compte souhaité en fonction de
vos taches et des droits qui vous sont affectés

") CRBFC - Comité Riégional - Gestionnaire

. Osons Ensemble Autrement - Association - Gestionn...

@ 0Oscns Ensemble Autrement - Association - Trésorier
Administration site [ETTHEFIN s'adapte en 1o @ romoen

N fonction des roles S ® _
lnj Accueil donnés J ro-

Informations
Evénements Administration site
Inscriptions aux formations

Inscriptions aux compétitions

Licences

Responsabilités (i) Informations

G Evénements

ek RO

Gestion des droits
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Vos différents
roles

@ comin Réglonal B-FC - Comité Réglonal ~

Changer de compte,
Comité Régional B-FC - Comité Régional
CID 25-70-50 - Comité Départemental
GO 71+ CO - Gestion des formations
€D 71 - CO - Compétition
@ CTR-Tir lare - Commission Technique Régionale
@ ©sons Ensemble Autrement - Assaciation
@ Ugymnigue Dololse - Dole - Assoclation

@ Amoud Jean-Pierre

L'interface du compte “ALTO”

Une fois que vous étes connecté vous arrivez a l'interface
suivante :

ALTO FSCF-BFC

Borrrrnr

«  Bienvenue Jean-Pierre ARNOUD

4 Mes abonnemaents aux lettires d'information

3 Inseripon s lotmations

B, Inserigrons s compétitiens

53 Licences
F Resporsabliiés
(5} Costion des droits

Le futur tableau de bord

——

Tableau de bord - Saison 2025 - 2026

Bienvenue Valentin SERPOLET

71 e abonnnments sux lefires Sindarmation

) iubications oo L struttun sur b aiven

Association Gymnigue de la Cote Gibriacoise

£ oo et wouss ﬂ i
La nerwaletier de Comind Figional ourgagne Franche- N
ot i = -
L newaleries e Comnd inesddpanemanst 25 - 70 50 2l -

Unkon gymeicse Duloise - Dok - Atsocistion - Gertionnsine

L Aerwrubettier S Corrite Cepaciemerdal 21
L rewsiemer g Corrité Dépariementsl 19
L mewrsiemes 6 Commind Dépariemennni 71

Ly P tmes gy Comint Dipariementsl B9

Selon votre rble, vous pourrez effectuer

certaines actions ou non.

Bouton d'aide et d'information

Fenétre “type”

o s

Indormations

R e it v
5 Dtoamarns

7 g et

L s sttt

Les filtres

Supprimer

MALTO FSCF-BFC e ot B b e

=1-]-]
=11 -]
=11}

Quelques boutons d’'action

Composeur pour rédiger

Modifier le “Contenant” ou la
“Coque de l'article”
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responsabilités sont directement

importées depuis ADAGIO : (présidents, vice-
président, secrétaire, trésorier

Visualiser les responsabilités

{a] Accueil Responsabilités
A Jean-Pierre ARNOUD ~
@ Informations Licanes, ! Type St responsabiling | Hom di stectars 0 Ajouté I 1 Actiong
0 Evénements ----- wnse VacePeiuidmt U TMRIGUE DOLESE - BOLE Freereerey BE
' Inscriptions aux formations R s e aQ
rerare e &
4L Inscriptions aux compétitions o [ e aa
. Tréscrier U CYMNIGUE DOLOISE - DOLE A0S &
(53 Licences aa
Prédatienl U GYMMIGUE DOLCISE - DOLE 250005 E
@ Factures

E Auestations

£z Responsabilités

I:-:’} Gestion des droits

Ajouter une responsabilité
Il n'y a qu'un gestionnaire de l'association qui

Responsabilités

Chaoisissez un type de responsabilité
U.GYMNIQUE DOLOISE - DOLE

g ji'mmrasss B[] jymmsasss O

5 Annuer ¢ Enregistrer

Les responsabilités importées
d’ADAGIO ne sont pas
modifiables

peut créer une responsabilité

Des attestations de
responsabilités pourront étre
éditées et sauvegardées dans les
comptes individuels des licenciés
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Des roles, des droits et des actions
Seuls les

gestionnaires du
Comité Régional
peuvent créer et
définir les “roles”

Il existe différents réles pour la gestion du site internet.

A chaque réle est associé un certain nombre de droits

Les droits permettent d'effectuer un certain nombre d'actions,
par exemple pour une association

Gestionnaire Communication
Riles

At - Dy

|
|
E

UBHHQHHHHBE
(LI -] <]

[ B+ T - N - - N - O I I - |
-]

(I T I - |
B e amn

Affecter un role a une personne

Il n'y a qu'un gestionnaire de I'association qui peut affecter des réles

Par défaut, lors de la création de leur compte, les présidents, secrétaires et trésoriers
ont un rdle prédéfini, respectivement : gestionnaire, communication et trésorerie.

Gestion des droits

36 T ) B, EAWRCISE P e S SIS il 0 3061 1L

0,
[y r— [ @ | 8 S o W UV (S0, ST YOS BN S TL B T £ At LAY BERE” PO CPR 000 (TR,

‘TR

- 1.Insérez I'adresse mail de la personne. Si elle est déja
.- référencée, ses coordonnées apparaissent. La premiéere fois
un courriel lui est envoyé.
2.Choisir le réle a affecter (Choix entre 6 pour l'instant)
3.N'oubliez pas de valider

6
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Modifier la présentation de
mon association

La plupart des informations de gestion sont
issues d’ADAGIO mais certaines comme les
textes écrits, les logos, les correspondants
d’associations ne le sont pas. Hé oui, il va vous
falloir mettre un peu la “main a la pate”.

““““““ e o e e e informations du précédent site internet,

itom, s pariisur, e la gy g e ks

Cliquez sur “Modifier
1 ma structure

2 Dans le formulaire,
insérez votre logo si
nécessaire puis
remplissez les
différents champs

N'oubliez pas de
sauvegarder

mais pas le logo. Quand aux lieux
d'activités ils ont été repris dans ADAGIO

Structures
Structures
™
'ﬁ' [™ comoews B GymnaseJosstieToumier < Gymnase Duontn Filon Mallet
R exocosaméDooModum S Asterancoment
ALTO FSCF-BFC )
n Te————— [ s e[S
& Accueil
" nedrer  Moditier ASchir Tabloas Ouils
M Jean-Pierre ARNOUD ~ ey o Pararaphs BJ] L ) E=z==s & B e
A Mon compte b LUGD proposs de s gymresticue aristious et spartive mescline ot feminne, de Fevel au

f petits, cu twirkng baton, du parkour, de ka gymnastique de loisirs et de la gym détente
O Mon mot de passe

“&" Modifier ma structure

Modifier ma page de
structure

A

nsérer  Moditier ASicher Tableaw  Ouwils

o
* | e 3 B I L |5 ==

E

m
@,
]
=

N’oubliez pas

, . Découvrez I'1.G.D. -~
d actua I Iser L'Union Gymnique Doloise, assocation affiliee 3 la Fecération Sportive et Culturells de '
Franpe, 2 vu le jour en 1904 sous ke nom de ks Legion Dolaise.
co r recte m e n t A partic e 1992, TUGD cuvre une section féminine en fusisrnant ave: le cul Hers et

Loisrs de Sampars.

Actuellernent, ke president est Eic RIFRAUD et le club compte 220 Ecenciés regroupes dans
plusieurs sections. Ele propose de la gymnastioue artistique et sportive masculine et
Sarmirine, de ['éved aus petits, du bwiring biton, cu parksur, de s gymnastique de losin
et de la gym ditente avec sport sur ordonnance.

ADAGIO en
début de saison

Evail pour filles et gargons nés entre 2022 et 2019.
m w

Rdrm e mire 3 cncsusmsnr - I e necti e A7 b B3 40 B 20 kI roarmmcti el 8 b 5 40 b

o

Votre association est a jour [=—— P
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Préparer les inscriptions

Inscrire en formation

Le processus a été totalement modifié afin de
faciliter la vie des dirigeants et du secrétariat
formation. Il a aussi été unifié avec les inscriptions
en compétition.

1 |dentifiez le stage
grace aux outils
du site public —

Q=

Retrouvez toutes les

2 Préparez les
autorisations

informations dans la

parentales des

documentation du site internet

stagiaires
mineurs

17,

compris !

/0 La date limite d’'inscription signifie
la fin du processus, paiement

Le processus d’'inscription - 3 actions simples

Enregistrement

Demande

Validation de
I'inscription

Vous choisissez vos
stagiaires, remplissez les
éléments nécessaires

Quand votre “panier” est
complet, qu'il n'y a pas de
mineurs sans autorisation,

que les téléphones
d’'urgences sont remplis...

A réception du
paiement, le secrétariat
formation valide la
demande d'inscription

Vous sauvegardez.
C'est comme le “Panier
dans un site
commergant

Vous demandez
l'inscription

Les stagiaires sont
inscrits



https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale
https://new.fscf-bfc.fr/documentation/voir/4/autorisation-parentale

: e Inscrire en formation - Suite

Sportive : i i i o
. = Cukurelle Vo.us inscrivez malntel?ant. plusieurs personnes a la
s fois. L'absence d’autorisation parentale est
moumeoone ranciecoure bloquante pour qu'une demande soit recevable.

Inscrire en stage

U gymnicres Delcine - Daba - Ausociation

1 Allez a la gestion RELIECETE
des inscriptions & s e

£ menbwrekmed  +  INSCriptions aux formations

Administration site o m o
Uderminiond - 7 Erperter
(3 Evinements

o] Accusil

A deanPlermARNOUD  ~ A =

@ Iefeemations. 3 Ucences Fesmation | | Tatal| 1 (ate de r Dt o' i dha paiement | | Autd le| Actiond
. Inscriptions sux compétitions

53 Usanses

G e 2 Cliquez sur “S’'inscrire a la formation”

Inscriptions aux formations

@ Sinscrire & une formation C:') Exporter

3 Choisir la formation S'inscrire a une formation ®

H uyn
+ |
Cliquez sur < ries y
Evénement |t Date limite d'inscription | Actions
p
Test formation site internet 10/09/2025
Formation de base - 4* 20/09/2025

Inscription & la formation Test formation site internet pour U.gymnique Doloise - Dole

4 Remplir le formulaire

e e DL P, i e s bt [aacrivarion parentaie can i caen fu ioencid
L i pamars, e

o il e S

© e e a4 s
o g emag b 1
s ensos

Identification

Demande dinscription

T e i) Pirtegantio) B
[T [T

* 7 Demander Minseription

Paiement(s)



I e Inscrire en formation - Suite

. 2{’ %ﬁ'ﬁﬁreue Les stagiaires mineurs

de France

COMITE REGIONAL Dans la continuité du systéme des autorisations
parentales annuelles en place depuis 2 ans, nous

BOURGOGNE FRANCHE-COMTE

avons intégré ce systeme dans ALTO
Préalable

Il sera impossible de valider une demande d’inscription si des stagiaires sont
mineurs. Votre demande apparaitra comme un enregistrement des informations

et la demande ne sera prise en compte qu’avec les autorisations parentales

Stagiaires Demande non prise en compte Stagiaires Demande possible

@ e v U
@& v U
A2 v U
A S v U

1 Préparer les autorisations parentales

Vous pouvez les télécharger ici

Vous devrez les faire remplir une fois par les parents ou tuteurs.

2 Allez dans la rubrique “Licences” de ALTO

nscriptions aux for on:
€3 Inscriptions aux formations est importée depuis ADAGIO

L. Inscriptions aux compétitions

Licences -
oences

[§ Factures
E‘g Attestations
N Adagio | Maim| | Préngm | Emall| | Date de nalssance

Flo Responsabilités

Dans la fiche du licencié, Licences
insérez I'aurorisation parentale o o
|

ey
=
A

L5
e

~ |
) &

N Vous arriverez sur la liste des licenciés telles qu'elle

10
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Vous pouvez insérer
les données dans le
formulaire
progressivement en
n'‘oubliant pas de
sauvegarder au fur et

Inscrire en formation - Suite

La demande d’inscription

Vous avez vos référents, vos stagiaires, les
autorisations parentales sont insérées...

Identification £ iei pons o

Demande dinscription

Farticipant(e) -0
Réussite | 0

Staglaires inscrifie)s 4
Montant | 90,00 €

a mesure... cela va — Palement(s)
. tagiaires
constituer votre I
“Panier”. Il est COMTE Mo S
conservé mais la B
demande . N
e . L. , Quand votre liste est préte,
d’'inscription n'est . y
Fait cliquez sur “Demander
pas faite. l'inscription” puis
EL sumsguoer .
confirmez
Demander l'inscription
Vous demandez l'nscription de
Formation | © Total Date de demande | © . A
& la formation Test formation site internet,
_..'51:;;;.:;32-5. Lo Votre demande d'inscription sera définitivement validée apras
enregistrement du réglement de 80,00 €,
Formation_* Total |+ Date de demande Un message est envoyé
Preivhorhat 2000 osros/202s aux référents et trésorier
S le trésorier paye le Paiement(s)
montant di
Le comité enregistre
- le paiement
L samegarder -
B sauvegarder

Dés I'enregistrement, un message de confirmation

Formation

4 stagiairos

Total |«

80,00

est envoyé aux stagiaires et référents

Date de demande  * Date denregistrement du palement | ©

ORI I025 Q90N Z0ZE

11
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— Informations et événements sont les principaux
COMITE REGIONAL . L, . . .,
BOURCOCHE FRANCHE oM éléments de contenu sur notre site. Leur finalité est

différente mais le fonctionnement est quasiment
identique

Information, événement, comment les différencier ?

C'est depuis toujours une des questions les plus fréquentes sur nos sites internet :

e Evénement : C'est ce que vous mettez dans votre agenda (Compétition, formation,
assemblée générale...). lls ont une date de début et de fin. C'est ce qui permet de
donner rendez-vous.

¢ Information : ce sont des articles qui peuvent étre plus généraux.

Evénements Informations

Chaisisses une ubxiun ~  Choisisser une cab igerie

Insérer un fichier dans le formulaire d'information entraine la
création automatique d'un fichier téléchargeable et empéche la
création de contenu.

Contenant, contenu, vous voulez dire quoi ?

Nos articles, quels qu'ils soient sont construits en 2 étapes :

1 Nous créons le contenant avec le formulaire ci-dessus (c'est ce

qui apparait sur la premiere page du site, c'est l'introduction, la =
“mise en bouche”. C'est le premier formulaire qui apparait a la
création d'un article.

BOCVEIL LESASSOCIATIONS  LES ERiNOMINTH OOCusEMaTON Cowiect (1 R

INFORMATION GEMERALE ® VIE ASSOCIATIVE
Par Coming Rig FE, b 10072025

F2: Les résulrars des clubs de Bourgogne
Franche-Comté

2 Si nécessaire, nous pouvons créer un contenu
qui apparaitre en cliquant sur :
pour les événements ou @
pour les iInformations.
Ce contenu est créé avec le composeur.

12
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C'est ce qui va introduire votre
Le contenant article, le présenter sur la @ Ajouter
premiere page

A LA UNE EN CE MOMENT

Informations

[™ contera "= Réérencement
Wivirr eirsermiie Ten phrience
Sport et Culture
plsiaoso ity
Choisissez une rubrique - Choisiagez une catdgorie -

Les événements ;

% INFORMATION GENERALE VIE ASSOCIATIVE
Par , b 02/09/2025

Notre nouveau site internet est en ligne !

Ficier > Téléchargement direct du
fichier

Les événements

[ conteny 7= Référencement

05 sept.

oi;issezuneru ique v \"E‘Chﬁ’ P
ch bricy 2 5 OG\

SEPTEMBRE 2025

Date de débat * Date de fin

mage
5 ii/mmiassa O 5 jifmm/aasa O W]

SELOMCOURT samTE

Tir & larc

LA FLECHE ROSE 2eme édition

e s e seorcont eonronrs (TR

']
L=y

Annuler /;‘; Enregistrer

13



I;‘ . Créer une information ou un

Sporti z & .
. ot Culturelle événement - Suite
il SR Rendre notre site totalement adapté aux smartphones
et tablettes, implique une autre maniéere de rédiger les
articles.

Le composeur

[l permet de mettre en forme e
I'article lui-méme, le café dans la
tasse, le développement apres
I'introduction...

Saisir ici le titre de l'info

Un modeéle par défaut est
proposé pour les informations. |
Un autre sera mis a disposition
pour les événements

L'utilisation du composeur

1 Créer des blocs qui 2 Dans les blocs, Déplacements
structurerons la page céer des contenus des blocs et
contenus

Sk AF IR AR

Ajouter un contenu <

Ajouter un bloc <
) g
D m Titre Teate
- Une colonne || Deux colonnes . @ Titre

Sélectionnez le niveau hiérarchique
D | m
el Lwts @ 2 - H1 O H2 O H3

Vidéa Iframe: = - -
) He J HS ) He
Trois colonnes Séparatewr Espaceis
Bloc texte
Amener
¥ [ 2] v]a exte |2 | @] &
Insérer Modifier Afficher Tableau Outils
o & E  Fomats - BI L, === &= ~iz+«4€ 3

| s : ! i +
Les participants devront se munir de leur ordinateur portable et du nécessaire pour le
recharger.

Dans un dossier, insérer :

+ Logo de leur association s'il existe

+ Un texte de présentation de leur association

+ Un projet d'article présentant la rentrée dans l'association avec une photo

+ Des autorisations parentales signées pour des stages de la saison 1 4




