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Introduction

Introduction I

1. Une formation au service de tous

Le comité régional organise chaque année une quarantaine de stages de différents niveaux sur les
différentes disciplines.

Les évolutions de la vie associative et du bénévolat, la complexité croissante des recherches de
financements et d'organisation des stages a amené le comité a réfléchir sur d'autres fagons de
travailler.

Nous avons repris une partie des outils franc-comtois (secrétariat formation, site internet et gestion des
attestations), mais force est de constater :

des cultures différentes des activités et des anciennes ligues ;

e un renouvellement des responsables des commissions techniques ;
e lanécessité de faciliter encore plus le travail des dirigeants ;

¢ le non renouvellement d'un poste d'agent de développement.

Ces points nous obligent a mieux nous coordonner entre activités et instances impliquées dans la
formation.

Ce document vise a faire le point sur les différents outils et procédures concernant la formation au
niveau du comité Régional.

Il sera le document de référence pour les associations, les commissions techniques régionales et bien
sr les Comités départementaux qui souhaitent utiliser les outils pour gérer leurs propres stages.

Ce document est appelé a évoluer, car la formation doit vivre au rythme des besoins exprimés par les
associations, les techniciens et bien sir les stagiaires.
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La formation en Bourgogne - Franche-
Comté Il

La formation s'articule autour
e d'objectifs
e de principes d'action

e une démarche générale

1. Ses objectifs

Ses objectifs Fondamental

Proposer un plan de formation :
e pour chaque activité, dont les actions transversales, en favorisant les relations;
e pour tous les publics (pratiquants, animateurs, juges, formateurs et dirigeants) ;
e adapté aux rythmes de vie des bénévoles;

¢ viable pédagogiquement et économiquement.

2. Principes d'action

Ses Principes d'action
e Etudier en Globalité
e Repérer les complémentarités
e Organiser une modularité

Notre plan de formation doit étre étudié de facon globale afin de repérer les complémentarités
possibles entre les différentes activités et actions transversales et organiser une modularité adaptée
aux besoins des bénévoles.

les UFF ? Exemple

Nous organisons les UFF en modules pour que les dirigeants puissent participer a l'équivalent de
formations de base pour dirigeants.

Les stagiaires UFF ont une attestation de formation de dirigeants qu'ils peuvent valoriser.
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3. Une démarche

Notre formation régionale s'articule autour de quelques principes de base résumés par l'acronyme «
AFAVIO » (Accueillir, Former, Accompagner, Valoriser, Informer, Outiller). Elle servira de guide global

pour notre plan de formation mais aussi pour chaque formation.

Démarche « AFAVIO »

Valariser

AFAVIO

Accueillir

Former

¢ les personnes nouvelles dans leurs
responsabilités lors de temps
spécifiques,

¢ les demandes des bénévoles en
recensant régulierement aupres des
commissions techniques les besoins
émergeant,

e en proposant des rythmes de sessions de
stages différents dans les cursus de
formation,

e en permettant aux stagiaires de se
préparer avec différents outils a distance
facilitant des évaluations personnelles
préalables sur les questions abordées
par la formation.

En proposant un plan de formation pour:

e toutes les activités et actions
transversales,

e toutes les fonctions (animateurs, juges,
dirigeants, formateurs),

o les différents secteurs géographiques,
En favorisant :
¢ les échanges de compétences entre
activités,
e les liens des activités avec les
problématiques transversales.

Faire un cahier des charges des formations en
faisant le lien avec le projet éducatif /
pédagogique.

Travailler sur l'évaluation des formations au-
dela du ressenti d'apres -stage.

(Travail avec les responsables associatifs...)
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Accompagner

Valoriser

e individuellement ou en groupes
restreints les dirigeants d'associations,

e les stagiaires dans leur cursus en se
déplacant sur leur lieu d'action et/ou de
vie,

e lesanimateurs en cas de
questionnements particuliers sur un
stage,

e en utilisant si nécessaires les outils de
vidéoconférence.

¢ les stages en éditant pour chacun une
attestation de stage régional
téléchargeable sur le site internet
régional,

e les responsabilités en utilisant ['outil
régional permettant 'édition
d'attestations,

¢ lestemps et le colit des formations en
organisant les cursus sous formes de
modules complémentaires
éventuellement « valorisables » dans
d'autres (Formation fédérale / BAFA,
Formation fédérale / Formation des
dirigeants...).

Informer

Outiller

e proposer a tous les stagiaires |'accés a
des flux d'informations ou des listes de
diffusions thématiques liés aux stages,

e abonner tout stagiaire a la lettre
d'information du site internet,

e améliorer le suivi des stages en
instaurant un systéme d'information
entre CD et CR particulierement pour ce
qui concerne le suivi des AF2 et AF3 non
régionaux,

¢ au-dela de l'information globale informer
les ex-stagiaires des possibilités de
formation deés qu'elles se présentent.

Proposer a chaque stagiaire un acces aux «
boites a outils » spécifiques dans le centre de
ressource du site internet.
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La FSCF propose tout un panel de formations adapté aux différents besoins des structures
Formations fédérales

La FSCF s'attache a former des bénévoles a la fois éducateurs et pédagogues, qui agissent en faveur de
['épanouissement de chacun, de |'accueil de tous et du développement de la vie associative.

Des formations fédérales de différents niveaux sont ainsi proposées pour divers publics : animateurs,
juges-arbitres, formateurs et dirigeants.

Formation professionnelle

A travers l'institut de formation de la FSCF : Forma', la fédération favorise la reconnaissance sociale de
l'individu en lui donnant accés a un projet professionnel. Forma', met en ceuvre des formations
diplémantes dans les secteurs sportifs, culturels et socio-éducatifs (Certificat de Qualification
Professionnelle et Brevet Professionnel de la Jeunesse, de 'Education Populaire et du Sport).

BAFA - BAFD

La FSCF est habilitée par le ministére en charge de la Jeunesse et des Sports a dispenser des formations
et a délivrer des Brevets d'Aptitude aux Fonctions d'Animateurs (BAFA) et de Directeurs (BAFD). De
nombreuses sessions de formation sont ainsi organisées sur l'ensemble du territoire national pour
permettre aux stagiaires de se former a 'animation et la gestion d'un groupe de mineurs.

Plaquette fédérale de formation (cf. fscfcatalogueformationbd)

Nous avons décidé de vous présenter ici plus particuliérement le Brevet d'Animateur Fédéral

1. Les formations fédeérales

N

Le brevet d'animateur fédéral Q Définition

Le Brevet d'Animateur Fédéral est un diplome non professionnel reconnu par la FSCF.

Ce premier dipléme confere a son titulaire les compétences nécessaires a l'encadrement en autonomie
d'une activité sportive ou culturelle et garantissant la sécurité des publics.
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Les formations fédérales permettent notamment :

e D'acquérir les principes essentiels de ['animation aupres de différents publics, en tenant compte
des spécificités de |'activité encadrée.

e De développer des aptitudes pour mobiliser des connaissances, utiliser les outils et les
techniques nécessaires a 'animation de séances en toute sécurité.

e De faire appel a ses connaissances pour permettre la découverte et l'initiation, voire le
perfectionnement de 'activité au sein de son association.

¢ De conduire et de développer son activité conformément au projet éducatif de la FSCF.

50 heures
minimum
de pratique
d'animation

Brevet
d'animateur
fédéral

Etapes du BAF

2. L'étape "Animateur Fédéral de niveau 1" (AF1)

q Définition

L'AF1 est destiné aux licenciés FSCF, peu ou pas expérimentés dans 'animation d'une activité.

Cette étape permet d'acquérir les compétences pour assister, participer a l'encadrement d'un
groupe, et conduire une partie de séance d'une activité donnée. Elle dure de 30 a 45 heures en
fonction de l'activité choisie et est accessible aux licenciés FSCF.

L'age d'entrée différe selon l'activité, mais ne peut étre inférieur a 14 ans révolus, au ler jour de
la formation AF1.

Objectifs

¢ Concevoir une séquence,

Assister ['animateur principal dans |'animation d'une séance,

Assurer la sécurité d'un groupe restreint,

Connaitre les termes de base de la discipline.

A Uissue de cette formation, le stagiaire sera capable d'aider un animateur titulaire dans ses
fonctions, sauf dérogation exceptionnelle.
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3. Unité de Formation Fédérale (UFF)

q Définition

Au cours de 'UFF, les stagiaires pourront acquérir des compétences liées au fonctionnement associatif
et la concrétisation du projet éducatif au travers de ses valeurs spécifiques d'une part et des
compétences pour différencier les publics, ainsi que des modalités pour la conduite d'un projet d'autre
part.

Une expérience pratique de 20 heures minimum doit étre effectuée a l'issue de la formation au sein
d'une association affiliée a la FSCF.

Objectifs
¢ Mobiliser des connaissances liées a la conduite de projet,
e Appréhender les différents publics accueillis,
¢ Connaitre les valeurs et le projet éducatif de la fédération,

e Mieux identifier son environnement associatif.

Q Remarque

L'inscription a I'UFF peut intervenir a n'importe quel moment du cursus du BAF. Il est toutefois
conseillé de passer cette étape avant ['AF2.

4. L'étape "Animateur Fédéral de niveau 2" (AF2)

q Définition

Cette étape permet de prendre en main et d'animer un groupe, de conduire des séances
pédagogiques et éducatives dans une activité donnée. Elle permet également d'animer en
autonomie des séances a partir d'une programmation congue par le responsable de l'activité.
L'AF2 est destiné aux personnes ayant participé a la formation AF1 dans son entier ou obtenu une
équivalence.

La formation dure de 50 a 70 heures.

Objectifs
e Maitriser les connaissances générales de sa discipline,
e Concevoir et mener une séance dans sa globalité,

e Assurer et organiser la sécurité des participants de la séance.

Fondamental

A lissue de cette étape, le stagiaire est capable d'encadrer une séance en autonomie, quelle que
soit la catégorie d'age du public.

Passerelles G_ Complément

Des passerelles (allegements ou équivalences) sont prévues avec des diplomes professionnels de type
CQP ALS (Certificat de Qualification Professionnelle Animateur de Loisir Sportif) et BPJEPS (Brevet
Professionnel de la Jeunesse, de I'Education Populaire et du Sport).

10
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:IJDM SUR LES PASSERELLES

Il existe différentes passerelles gui permettent aux stagiaires de bénéficier
d'un allégement ou d*équivalences :

L'OFFE DE FAMATION

BAFA BPJEPS
Activiin
salnride
mnuﬁlmhlm peEncipnle
ET SES PASSERELLES
cop BPJEFS
Illmn

Passerelles entre les formations

5. Expérience pratique au sein d'une association

q Définition

Le stagiaire devra effectuer un stage pratique de 50 heures minimum durant son parcours de
formation. Il devra le réaliser impérativement dans une association affiliée a la FSCF.

Cette pratique devra allier a la fois 'aspect de mise en place du projet de |'association et la pratique
d'animation de l'activité.

a0

heures

20

heures

30

heures

minimum
d'animation
d activite

minimum
de stage
pratique

qui valideront
I'UFF

Stage pratique

0-0-0
| = I Conseil ‘

Idéalement, cette expérience pratique pourra étre effectuée au sein d'une méme association.

11
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6. Le PSC1 (Prévention et Secours Civiques de niveau 1)
q Définition

Le stagiaire peut s'inscrire a une formation a tout moment de son cursus aupres d'un prestataire de son
choix.
L'étape du PSC1 (comme de ['UFF) peut étre effectuée avant ou apres ['AF2 en fonction des contraintes
de calendrier ou d'organisation personnelle.

A Attention

PSC1 ou AFPS ou SST /PSCE1 (pour ces deux derniers, en cours de validité avec recyclage effectué).
Tout autre document sera rejeté (ex : attestation de présence a la formation, initiation aux gestes de
premiers secours, etc.).

L'obtention du PSC1 est obligatoire pour obtenir le Brevet d'Animateur Fédéral.

12
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Les formations régionales

1. les cursus

Ce que nous appelons cursus

professionnelle.

IV

q Définition

Il s'agit d'un échelonnement graduel de stages permettant d'acquérir une qualification fédérale ou

Ils nous permettent de présenter les différents stages régionaux dans des ensembles cohérents
s'adressant a des publics précis (Pratiquants, animateurs, juges, dirigeants).

Ils structurent 'organisation des stages sur le site internet.

Volr tow

DISCIPLINES = w»  /FORMATIONS w| RESSOURCES

| Animateurs bénévoles  Juges GRS Formatadrs
Pratiguants Juges Gymnastique Professionnalle
| Dirigeants Féminine Sport - santé
BAFA Juges Gymnastique
BAFD Masculine
N Juges Tir & larc
Juges Twirlirg
P
¥ Voir loules les formafions

N——

Construire un parcours de santé intégrant la i

lnc morki

En regroupant les différents niveaux d'organisation sur la région, c'est une dizaine de cursus qui sont

proposés

2. Les cursus régionaux

les grandes catégories de cursus

Animateurs

Juges

Concerne toutes les disciplines :

e les stages régionaux d'animateurs qui
n'ont pas de reconnaissances fédérales

e Les stages constitutifs du Brevet
d'Animateur Fédéral

les différents cursus de juges :
e Gymnastique féminine
e Gymnastique masculine
e GRS

e Twirling

Pratiquants

Dirigeants

13
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Animateurs Juges

Les perfectionnements techniques régionaux
des différentes disciplines.

e Lesformations de base proposées en lien
avec l'UFF

e Un cycle complet en cours de finalisation

Dans les comités départementaux

Q Remarque

Il existe |'équivalent dans les comités départementaux pour les premiers niveaux de formation.

3. Utilisation des cursus dans le site internet

Lors de la création des stages sur le site internet

, . . .. [
Quand nous créons un stage pour la gestion des inscriptions,

il se réfere toujours a un cursus et une formation qui ont été
prédéfinis par les commissions techniques.

-.nﬁnulun‘:u.l'a bdadvules
Apimatemrs bimdenla
Amimatears bindn ey
o rvam Doy B Ao 1y s

Fondamental

= = ==

A ppealaali cranenls
Rirrvet | 'wremaleer Ralirl
Cadre feddral

Aniitislsers Badvolsh : Inillieers
HaFS  Appmicndessment
HAFA . Fonnation pérdmbe

Pour reprendre l'exemple du Brevet d'Animateur Fédéral
nous pouvons ainsi avoir :

| Dirigeanis : Condumss s projer I
. Diatipeania | Conumaiire i FSCF o s Sopctnnemuend
Cursus Formation Libelle | Evriggommis - Dirsgeans - Utiliser Je site infermes
Dol geaniy : Gidver une commsiasinn vetlmgue
Diaigeniiis | L Eemalios

. BreVet [igeanis ; Lag diex ol
Animateurs d'Animateur AF 1 [hirigeanin ; Loliiis
bénévoles Lo, Dusigeasits : Projel issodingil

Federal Prigsunis : Tranemen de teaten, uhilisey led shyles
Tugas GRS ¢ Module “Ariizhgue®
., | Juges GRE | Modale "Diffeuhd”

. Brevet Unité de Tusged (GRS * Mindls "Exdeintlin® |
Animateurs h . - {
bénévoles d'Animateur Formation | v

Fédéral Fédérale
Création d'un stage - cursus - formation

Le libellé ne doit pas répéter le nom de la formation

A Attention

Il estimportant que le libellé précise les éléments du du stage.

Par exemple pour un stage de juges de gymnastique masculine :

Cursus

Formation Libellé

Juges Gymnastique Masculine | Code FIG - Libre Préciser l'objet du stage

Libellé doit-étre une synthese courte des contenus du stage

14

|



Organisation de la formation

Organisation de la formation

Vv

L'organisation de la formation se fait autour de trois éléments:

e 8 acteurs intervenant directement dans la vie des stages

¢ 1 outil, le site internet pour informer et suivre les inscriptions en stage

e 1 méthode calcul du prix des stages

1. Les acteurs de la formation

La commande des stages

Nous avons ici les commanditaires, les maitres d'ouvrage de la formation. les commissions, selon leur
organisation, peuvent prendre plus ou moin de place dans la préparation des stages.

Le conseil d'administration du comité régional

Les commissions techniques régionales

Il valide:
e leplan de formation
e les programmations de stage

e les orientations budgétaires

e Elles proposent une programmation des stages
fédéraux et régionaux

¢ Elles fixent les objectifs et programmes des stages
régionaux

e Elle donnent un cahier des charges de préparation

-

a mise en place de stages

Le secrétariat formation

Chargé de formation

Suit les inscriptions (Enregistrement des inscriptions
papier, suivi des paiements et des autorisations parentales)

e Fait le lien avec la fédération

e Animel'ETR

e Accompagne le secrétariat formation

e Crée administrativement les stages et les cl6ture

e Fait le lien avec les commissions techniques

Les formateurs

les associations ""Hotes"

Sous la responsabilité du responsable de stage, ils :
e préparent pédagogiquement les stages
e animent les stages

o fontsigner les listes d'émargement

e envoient les bilans de stage au secrétariat

Accueillent les stages en fonction du cahier des charges
donné par les commissions techniques

15



Organisation de la formation

La participation aux stages

L'association qui "envoie" des stagiaires et les participants eux-mémes sont au coeur du processus.
C'est pour eux que les stages sont créés.

les responsables d'associations Les stagiaires

e Actualisent les informations des

stagiaires dans leur instance internet e Préparent leur stage en fonction des
e Inscrivent les stagiaires en respectant les demandes indiquées sur la circulaire.
procédures e Préviennent le plus tot possible en cas de
e Font remonter les points positifs et désinscription.

négatifs des stages

Equipe technique régionale

Avec les délégués "formation" des commissions techniques et les autres membres associés, elle :
e propose un plan de formation global
o réfléchit aux outils pédagogiques de formation

¢ anime les réflexions sur la formation en multi-activité et des dirigeants

2. Le site internet

Présentation générale

En 2009, suite aux assises régionales de 2008, une premiére version du site internet a été créée. Il visait
a faciliter les échanges d'informations.

Suite a un piratage et aux difficultés de sécuriser correctement le site, nous avons décidé de passer par
un prestataire et d'étendre les fonctionnalités.

Préparé par les travaux du "groupe - projets" créé en 2006 (forme d'ancétre de I'ETR), la nouvelle
version a été mise en place pour ['assemblée générale de 2011. Depuis, 2 autres chantiers ont permis
d'améliorer les fonctionnalités. Un troisieme est a 'ceuvre aujourd'hui.

Toutes ces années, nous avons mis l'accent sur la facilitation du travail des dirigeants des
associations (inscriptions de stages, recherche d'informations...)

3 axes de travail doivent-étre pris en compte aujourd'hui :
e RGPD (gestion des importations des membres, gestion des messages...)
e Evolution de la place des districts dans le CD 25-70-90

e Corrections des fonctionnalités (suite aux retours des associations)
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Un outil pour tous les acteurs de la formation.

Le CA régional, les Comités départementaux, les

commissions

techniques, les

associations, les

formateurs, les licenciés ont tous une porte d'entrée sur
le site internet avec des fonctionnalités qui leur sont

propres.

Principales fonctionnalités liées a la formation

Organisation de la formation

Fondamental
its R,
== o
= t_'-h_ i:

Premiere page du site

Site public Suivi des formations
les associations,
depuis leur instance
‘ ) peuvent inscrire
oo Lesj mstalnlnce’s Peg\{eTt grefr des o directement des
" articles "Specialisés" dits "de Inscription personnes en stage
actualites de "Formation" .
formation en stage pourune gestion
Actualité - formation (cf. p.43) sans papier. Un suivi
sous forme de
messages est
disponible..
) Chaque instance,
D (I]e fill'trtage pertmei:: aussitdde ctree;r . !:)eut.sui.vre les
filtrage es "'5 essurtrai smen etextes | suivre les mscrlptlons.avec des
-ras par "copier-coller inscriptions systémes d'imports
d'evenements " "
Filtrage événements (cf. p.44) au format "PDF",
"Excel"
Aprés chaque stage,
Création De§ annonces gér.lér.ale.s ou Etats de des états son'f écﬁtés
d'annonces speaﬂquﬂes aux,d’lsapllnes e perr'nett'a.nt d editer
peuvent etre creees des justificatifs pour
les subventions...
Apres chaque
Tous les licenciés et responsables cloture de stage, des
Lettre peuvent s'inscrire a la lettre Factures factures acquittées
d'information d'information hebdomadaire du acquitées sont créées
site internet. automatiquement
pour les trésoriers
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Organisation de la formation

Site public Suivi des formations
En méme temps,
des attestations
Vous avez accés a une des stages sont
Création de documentation sous différentes Attestations de éditées pour les
ressources formes (articles, liens inernet, stages stagiaires,
mini-sites internet...) responsable de
stage et
formateurs.

3. Le calcul du prix des stages

Assurer le plus possible le maintient du stage Fondamental

Nous voulons sécuriser autant que possible le stage en :
e prévoyant un colt adapté aux effectifs les plus faibles possible (sans conséquence pédagogique)
¢ entenant compte d'une défection de derniere minute
e en prenant en compte les charges du chargé de formation

Le budget des stages doit contribuer a l'équilibre financier global du comité.

cela signifie aussi que si le prix est calculé le plus possible "au réel", le comité dans ses décisions
budgétaires peut accepter des déficits de stages pour contribuer au développement ou au soutien
d'une activité.

Produits et charges des stages Q Définition

Les charges proportionnelles :

Comme le nom l'indique, elles sont directement liées au nombre de stagiaires (repas, hébergement,
photocopies, brochures de formation...)

Les charges fixes :

Elles existent quel que soit le nombre de stagiaires (salaires des formateurs - a nuancer selon le nombre
de stagiaires, déplacements des formateurs, location de salles, part du salaire du chargé de
formation...)

Participation des stagiaires :
C'est le prix demandé aux stagiaires.

Subventions :C'est le moment de subvention alloué a ce stage - si la demande a été faite aux
financeurs et accordée par ces derniers.

la démarche de calcul * Méthode

L'outil de calcul :

Il s'agit d'une feuille de calcul permettant de recenser les différentes charges et d'aboutir a une
simulation de résultat en fonction des données.
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Organisation de la formation

Si le calcul est automatique, la décision ne l'est pas et des ajustements sont faits pour s'adapter

. Y . .
au mieux a la situation.

Exemple de simulation pour un prix de stage de GRS a 450 euros.

EVOLUTION DU RESULTAT SELON NMAR DE STAGIAIRES

W Eldigy baite BN e W AR

MNombiie moEmEn
ifn mlagiares an ' F
P by o um e

1111

Estimation du nombre minimum de stagiaires

L'excédent financier du stage se créé a partir du nombre supplémentaire de stagiaires par rapport

au minimum définit.

Etapes Objectifs

Explications

Recueillir toutes les
informations sur le stage pour :

Etape 1 e calculer le prix (entre

autres)

e fairela circulaire

La commission technique a
transmit au préalable tous les
éléments nécessaires a
['organisation du stage.

Définition du montant des

Etape 2 charges

En fonction des éléments,
nous définissons les niveaux
de charges proportionnelles et
fixe en selon le nombre de
stagiaires envisagé au départ.

Etape 3 Affectation des subventions

Nous affectons les subventions
prévues pour ce stage
(demandées en fonction des
demandes faites au préalable
par les commissions
techniques)

Etape 4 Hypothése de prix de stage

Nous posons une hypothese
de prix (en fonction de
['expérience) qui sera amenée
a étre modifiée.

Calcul de la marge brute par

Etape 5 .
P stagiaire

Formule =

((Subvention prévue +
participations stagiaires) /
nbr de stagiaires prévus) -
(charges proportionnelles /
nbr stagiaires prévus)
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Organisation de la formation

Etapes Objectifs Explications
, o Formule:
Etape 6 Détermination du nombre de .
P stagiaire minimum Total des charges f|x<.es./
Marge brute par stagiaire

Dans la circulaire

Nous retrouvons ces deux informations dans la circulaire :

e Nombre minimum de stagiaires

e Prix du stage

20
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Commissions techniques et formation.

1. les roles de la commission dans l'organisation des formations

Programmation des stages

Lors de sa seconde réunion de
commission, elle décide de |a
programmation des stages de
la saison suivante afin de
pouvoir répondre dans les
temps aux demandes :

o fédérale (avril)
e régionale (juin)
outil (cf. p.22)

Informations sur les stages

La commission technique
transmet au chargé de
formation les informations
nécessaires a l'organisation
des stages (cahier des charges,
choix des formateurs...)

Outil (cf. p.22)

Un retour sur les formations

Au dela du bilan fait par les
formateurs, elle transmet au
comité le bilan fait par la
commission concernant le ou
les stages.

Réflexion

En lien avec I'ETR, elle réfléchit
aux évolutions a mener dans la
formation de sa discipline et
au futur plan de formation a
mettre en ceuvre

2. Les interlocuteurs "formation'" de la commission

Le responsable de la commission

Vi

IL permet le développement de son activité en animant le travail de la commission technique

régionale.

Devant la charge de travail, il est secondé par un-e's délégué-es "formation".
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Commissions techniques et formation.

Le-la délégué-e "formation

Cette personne:

3. Les outils de gestion des stages

e porte les questions de formation dans la discipline

e estl'interlocutrice du chargé de formation pour ['organisation des stages

e participe aux travaux de I'ETR concernant la formation

3.1. La programmation des stages

Le calendrier de programmation

Il est basé sur les délais imposés par la commission nationale de formation.

Une organisation a deux rythmes

e Fédéral

e Régional

v _
L FEite

Programmation
des stages

..\,h""" durmarpis da yrerelanel fmmalinn E-'
&y i iz s maii sean

Irywres dms LumenEEmng
H_-d.qll. Eurdfrmun ms1 E‘-

F7 B - DN G o i kb

Powai au seordtarwi formailes des
I\_|.u--||-.u|||. i atuges S8 ildraiis

& FEL TR TH T
E il#d anaged | N I;t.

P AnATy - LA P e e i

Flllr-u_lh ] Eﬂ

.& TTITE |
3] des veemmi
fwa ok niegs Fadeial m’

T W e 1 st

Crirtirmaboan fidmrale E

ﬁ dag - Sk

o ol i b

Primail dcaf s nantion fus

I Smn amr cabendeine du aike

7w (ol % it e

Ertvei dwmans o prertariat hematan 5

-
A T 207 e mr

liavaum S cummisrmEns
L} LT |
gy =
V) -Dasd « el
ol masnms gaismil |

Envai au sereiarail nmmsticeo des

e stapes cigl

:Iﬁn L EC T R e T

Epriheed iled inaged dghuiidiin EI

| 1 resm 0 o et e |

Eritnl spatemmition aus
o i i Lt 1mm e

L Inusrtizn wer oslandrier du s

| 71 sy - jives

B aatu waemn |

Programmation des stages

Echéancier du secrétariat formation
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Commissions techniques et formation.

Acces Gl' Complément

Programmation des stages

Echéanciers du secrétariat formation®

000
Utiliser le tableau prévu | = I Conseil

Ce tableau permet d'importer directement 'ensemble des événements sur le site internet

Tableau Excel de prévision (cf. Calendrier d'importation des événements)

[ P N e, /AN g2
ey .

.

'https://share.mindmanager.com/#publish/Z1KAkfayZseQuilQKxVnhITTOsNrekOSROr9yoFG
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https://share.mindmanager.com/#publish/Z1KAkfayZseQuiIQKxVnhlTT0sNrek0SR0r9y0FG
https://share.mindmanager.com/#publish/nEP699IBaqh-AOMRmW5ugnO1MlybqVx1KPJERs63
https://share.mindmanager.com/#publish/Z1KAkfayZseQuiIQKxVnhlTT0sNrek0SR0r9y0FG

Commissions techniques et formation.

3.2. Informations sur les stages

Toutes les informations sont recueillies sur une fiche qui recense les informations nécessaires a
['organisation des stages (une fiche par stage.

Toutes les éléments de la fiche ne sont pas a remplir, c'est selon les besoins des stages.

)
itﬁn;___ Saison 2019 - 2020
= Présentation de stage sans hébergement

ki LT T

Commission conosrmés :

Parsonne responsable :

Descriptif du stage (A remplir avec s infos & votre disposition)
Cag Mesmenls pormetent die danner ke informsalions aux associalions of ﬁgﬂirﬁ

Elements permettant 'insertion dans la basede donnees du site internet
& ChvTto
susde formaton
Farmation
Libedle du Slage
EnuivEences | CEP,, )
FPulilic concerme
Ol sataus Cromeité Riéganal
Farmaterr responsabie

A crtres fommatiours

Liesi {avec adresse)

Prix du stapd
e cormi
Oate de debit

Volume sofaEre

Wi ke e places nin M oenre e plades
{pedapgogie du stagel mani

Decoripof disstags

e 06 CHAIT ) CRCLERND D 1 0 PRI O 000 DOrer | madala o AT 42 LIS
Comepondar! sge DT @iee posr e W meme

Cormpnndus! ey lorratiges yilisies pour = s inisms

HOPbro S8 FI0n PNETARE Ou 74 ST [ FRRROM 36 RE0T IR0 POOIJogR L. L8 DO PRad L MO OFE ROTATNE pOUF 056
TRTY BTN e

o ko

Fiche de présentation (cf. fiche_presentation_stage_spt_2019_2019_version_C_tech_remplissabler)

Documents créés grace a la fiche de présentation Gl' Complément

Circulaire "papier" au format "PDF" (cf. p.43)

Article "Evénement" (cf p.43) dans le site internet qui est créé par "Copier-coller" de la circulaire
"Papier"
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Commissions techniques et formation.

3.3.La"Zone instance" du site internet

Connexion a la zone instance

Toute instance a la possibilité de se connecter a une zone spécifique permettant un accés aux
fonctionnalités propres a l'instance

.:ﬁ- Zone Instance

Connexion

U M e
b -

Wiy, geeT gulslid waiE =m0l de pasos |
Zone instance

Interface

les fonctionnalités de la "Zone instance"

dv

¥ Zone Instance

W I |
Evénements
Tl i
o Ariedm
- Pk B it rewd e e ¥ QR A on e
: ity o Ciigew The - T FTT—
= iy
TE T p— [rape R AT e |4 W ok
Luricw gr e L e - ]
: Fik = - [T TR e o r 3
[ FI - F
4 i Ol [T A———" a
I w4 [CUTEF & R =] L L=}
= Flagen Hwrraigs msries; -8
TR v a4
4 Erigss - Dgor POE Ligh} [ERYT ok o B -S|
i Ririgptinie - Enjrart Tovmwm e g @
e T L b e IV TVTOT ke ) w B
R oo lap Fratawiirns, s
+ dmiations IS fperstem L basn e Ui [RRTLEH e L Wl
4 e un @esEs Hemwallapm i mion. -2
Man ks NS (e (o b e s RO v v G
[ T [ T — L e <3
R A — R LoEge s Rl o gy SLE P Db Gl e [ o T T o ]
TN R PLMLETR] -
R T ar————) [V B G e vy W ek
ST e 8
WIT? Corpiticen  \nber-chdn - for e [ER L T W |
IFrvrratings marsi @
BIIL Crmpmiien  Foae o gl LIETE L RN ST ' @
lrminpm s wbnd. -
TR L T e p———— 1 BRI Bl AR L e |
[Fophmmai T Gas e, FE <l
N Cimgaiien  aepama bdgnul e spipm - Pyl 9 TR T lammana] o 1

e
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Commissions techniques et formation.

3.4. Le suivi des inscriptions et états de formation

Chaque instance peut suivre les inscriptions en stages (exemple ici pour le gymnastique masculine)

v _

| Lo

Elat récapilulatif des stages de linslance
Commission Régionale - Gymnastigue Masculina

AiHicher fas moninnts Ok
thy FUDRR0TS au J18EI020

Parnda

Dl N e

SEages
Les bamsa de lenirsinament
Faimaton da Becis

Fa: L el ]

Cmmashgus mascubine
e

Lins b din Paniraingmant
Formalon oo ass
T
yrenastiqus mascuing
Seloncourt

Les bases ou programme Liss™
Formaton de bass
di TRAMOTIEE Al 10012010
GYMNALGHILS mascuing

Ciols

Pafacionfanian eclingua

Prracbonnemant iachngun

du PANOGHIEE au 1208
Grinagiige manculng

Dola

L

174

3H

Récapitulatif d'inscriptions au format PDF

Inscriptions en stage (cf. inscriptionsStages)

Les formateurs

Ils ont les mémes outils de suivi (PDF, Excel, Emargements)
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les formateurs

les formateurs Vil

Les formateurs sont évidemment primordiaux dans ['organisation des stages.

Ils peuvent intervenir bénévolement, comme salarié ou auto-entrepreneurs (facturation)

1. les roles des formateurs

Désignés par la commission technique régionale

La plupart du temps, c'est la commission technique régionale qui prose les formateur-ice's et désigne
un-e responsable de stage.

Roles

Sous la responsabilité du responsable de stage désigné :

e ils préparent |'animation du stage en précisant au chargé de formation les besoins particuliers
d'animation (matériels...)

¢ ilsaniment le stage

e ils font parvenir les listes d'émargement et les bilans de stage.

En cas d'embauche A Attention

e Un contrat de travail
e Une déclaration a ['URSSAF
¢ Unefiche de paye

e Unsolde de tout compte

2. Les documents fournis aux formateurs

Fondamental

Le mardi précédant le stage, les formateurs recoivent :
e liste des inscriptions (au format "PDF")
o lefichier excel des inscriptions (afin d'éditer leurs propres listes)
e lafiche des mineurs présents
e lafiche d'émargement
¢ lafiche bilan
e note de frais

¢ les photocopies demandées
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les formateurs

En cas d'embauche Q Remarque

Le contrat de travail signé

3. Le suivi des inscriptions

Une instance "formateurs

Chaque formateur déclaré pour un stage peut, avec sont instance "formateur" accéder aux différentes
listes du stage:

o fiche d'émargement mise a jour
e état "PDF" des inscriptions

e fichiers excel "brut"

Accéder a son instance Fondamental

Dans le pied de page du site, vous trouvez un lien "Zone formateur™"

|l.*' :|""; v,

..'\\:'.:.'

Zone formateur

S'assurer d'avoir son mot de passe A Attention

Sivous n'avez pas recu de mot de passe, n'hésitez pas a le demander au chargé de formation.

4, Apres le stage

Pour tous les stages
Renvoyer dans la semaine qui suit :
e Laliste d'émargement (pour éditer rapidement les attestations de stage)
¢ Note de frais (pour rembourser rapidement le formateur)
Renvoyer au siége (ainsi qu'a la commission technique) dans les 15 jours qui suivent la fiche bilan du
stage
Pour les stages fédéraux
Retourner dans les 15 jours :
e lafiche "Bilan des stages fédéraux"
e fichesindividuelles des stagiaires
e sujetsd'examens

e programme réalisé
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les formateurs

Délais A Attention

les bilans fédéraux doivent-étre envoyés dans les 3 semaines qui suivent la cléture du stage ‘

5. Attestations de stage

Pour chaque stage réalisé, le formateur, recois une attestation de stage.

Accessibilité de l'attestation A Attention

Cette attestation est accessible en téléchargeant ['ensemble des attestations "Mes attestations" depuis
lepied de page du site internet.

Il est possible de les demander individuellement au secrétariat formation ou a son président /
correspondant d'association.
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Associations et formation

Associations et formation Vil

1. Trouver les informations sur les stages

la lettre d'informations hebdomadaire

Dés qu'un événement est créé, le lundi suivant, un lien vers l'article est diffusé sur la lettre
d'information.

Des rappels sous forme d'actualité sont effectués quand des informations importantes sont ajoutées a
l'article.

le mini-calendrier
Il permet d'accéder directement aux 6 mois suivants.

En allant sur les points rouges, la liste des événements a cette date s'affiche.

Cliquer sur l'un des événements renvoie directement sur l'article.
ll""i"'t o L
.‘Hi *'i“!' by
el
3 *'ﬁ" . e Novembre 2019
'. L

; ) L MM J V

-

1
L 4

o

>

S D

P

~ 0

s # 17 Novembre 2019 (17)
- (24)

A = = -

» Formation - Sport Santé - Module
"’! 2, Montmorot (Santé)

> Juges - "Difficulté”, Chalon sur

Saone ou Besancon (GRS) ts
Y » Juges - Code FIG, Besangon
W (Gymnastique féminine)
» juges-Gym-M-codeFIG/libre,
BESANCON

“23'455}

30



Associations et formation

Voir tous les événements * Méthode

En cliquant sur ce lien, vous pouvez accéder a toutes les dates disponibles a un moment donné
Vous sélectionnez les informations voulues dans le filtre.

Vous obtenez une liste des stages de la discipline concernée.

FitreT les Awhiemeiin
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Ejeed v Doeess Figoias GRS
dujp AN - Lnesies il 12 Joarvobi 2T L 4 il ‘3RE
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e (g Tonmrsssst Pk pe 5
Jujps - Emmptie . Dnmmen 0 Féaen LM Theies ur Salee R
e [ TonrTs Figer g

Faire des listes d'événements | + Complément

Il est aisé de sélectionner les informations de cette liste par "copier-coller" et de les coller dans son
traitement de textes ou tableur.

En sauvegardant le document en PDF, la liste est facile a distribuer dans son association. Les liens vers
les articles sont préservés. Il suffira de cliquer dessus pour aller directement sur 'événement.

Formations GRS de la saison 2019 - 2020

Evenesmenl Dane Liesi mﬂ:lp"ll'leﬁ
Trono commun 13 0cinbm
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2. La démarche d'inscription en stage

Sous réserve d'avoir vérifié la présence des membres dans la zone instance, une inscription en stage se
fait treés rapidement.

Voici le schéma de la démarche générale.

La démarche ' indcripfion sur le sile infernad prerd 7
mirtes

e persanre ung lols gue les iInformatians
proalables sond erdrées,

L Bennae 7 0 faudr la faire
Uit e |8 gemanchi mmhmﬂhﬁf“lmﬂ
fees remnplir & chsgue ok sr e papies. La, c'est une fois
avec aclualisation en cas de changement de silunBon.

d'inscription

Est-il dans ka
base de donnés
du sitg 7

o courrie] de valRdation

' inscription




Associations et formation

3. Gestion des membres dans l'instance des associations

Relations avec Loli@ A Attention

ILn'y a pas de relation directe entre notre application et Lolit@.

Nous importons régulierement les informations depuis ['application fédérale afin d'économiser le
temps des dirigeants.

Zone instance - Interface membres

M Zone Instan
et ] B Brmmr ' e
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Vérifier la présence d'un membre sur le site

Avant d'inscrire une personne en stage, il faut vérifier que cette personne est bien dans la base de
donnée.

Pour cela, il faut se connecter a son instance puis utiliser les filtres a votre disposition.
Membres

M etche master be Tlire I A pmitet o crnlee
Filtre

Lnercii e s wwinon e Dol Whon S o

e | Effecer la flbw

B gy Mam  Preen  CodePmis Wil Licerecie da la sdbion o court. Dube dajmd Actiora
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Associations et formation

Il est important de vérifier les informations concernant la personne (adresse, téléphone, courriel...)

Vous pouvez les corriger en cliquant sur le crayon dans la colonne "Action"

Pas de procédure de sécurité pour l'instant

A Attention

Attention, en cas d'une double identité (deux fois la méme personne) il n'y a pas de procédure de ‘

sécurité pour l'instant. Elle sera implémentée dans la prochaine correction.

Vérifier que les responsabilités dans l'association sont a jour

A Attention

En effet, pour que les courriels arrivent aux destinataires, il faut que les responsabilités soient

renseignées et les courriels a jour.

Responsabilités

[ alfiches maitrar be filire 0 Ajouter wia responsaliling

Fy  Membre

16T2 PRESIDEMT Qisude
104 TRERGRIERE ANGELIGUE
09? CORBELSORDAMT ALPHOME

Ts PRESEDENT Clauds

Retrouvez le mode d'emploi.

Type Reiposmabilice

Vérifier la présence!
Modifier un membre’

Créer un membre®

Tt

12/ 7

=1 T

=1 i

el {0 T

4. Remplir le formulaire sur le site internet

4.1. Etape 1 - Choisir le stage

Choisir un stage

Allez dans le champ "Stage" et tapez une information sur le stage

& e T

E

1 AP - P98
“t‘ -..,,‘ 'ﬂ“

*
0.

G_ Complément

Yhttps://www.fscf-bfc.fr/Administrer-le-site-internet-Associations/co/Verifier_la_presence_d_un_membre.html
Zhttps://www.fscf-bfc.fr/Administrer-le-site-internet-Associations/co/Modifier_un_membre.html
®https://www.fscf-bfc.fr/Administrer-le-site-internet-Associations/co/Ajouter_un_membre.html
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0-0-0
Tapez une date | = I Conseil

En tapant la date de début du stage, vous aurez la liste des stages du jour

Ajouter
‘et
e, 2 ol =
- {Iéggljﬂﬂm  Artisbique (Juges GRS @ Module “Artistique")
C24M11,2009 ¢ Approfondissement animateurs (Animatours i
H" durgence * bénevoles : Approfendissements) [Gymnastigue féminine)
4.2, Etape 2 - Choisir le stagiaire et remplir les autres champs
Tapez le nom du stagiaire
Une liste déroulante propose les personnes ayant le méme nom dans ['association
Ajouter
Stage * : E_.::mzuia - Artistique (Juges GRS : Module " Armistigud ¥
Membre * MINEUR|
MINEUR CELESTIN (Essais d'association) -
N* d'urgence ° : 0381252812
Si le stagiaire est mineur Fondamental

Un lien de téléchargement d'une autorisation parentale pré-remplie apparait en rouge.

La télécharger puis la faire compléter et signer par les parents ou tuteurs.

Stage * : 24/11/2019 : Antistique (Juges GRS : Module 'Arﬁsth:luﬁq

Membre * : MINEUR CELESTIN (Essais d'association) |
Le stagiaire sera mineur. Remplir lautorisation parentale.

N° d'urgence A Attention

Il est demandé un numéro d'urgence, particulierement pour les majeurs. En effet un mobile qui sonne
dans la poche d'un blessé n'est pas tres utile !

Compléter les autres informations

Concernant les champs "Remarque atelier 1" et "Remarque atelier 2", bien lire la circulaire pour noter
dans ces champs les informations demandées. Par exemple les choix d'agrés pour un stage.

Le prix du stage est pré-déterminé et ne peut-étre changé ! Q Remarque

Si pour une raison quelconque, vous souhaitez une réduction du stage (pas de repas pour une
allergie...).

35



Associations et formation

Faites en la demande dans les remarques "Santé" et ou "réglement"
4.3. Etape 3 - Envoi de la demande

En bas du formulaire, cliquez sur "J'accepte les conditions" puis "Ajouter”
| I

Conditions = - [ B Fuceepte les conditions |l e ot

| Ayriesr | Rervmnir

Un accusé de réception est automatiquement envoyé :
e Qau stagiaire
e aucorrespondant
e au trésorier
Une copie est envoyée dans la boite "stages@fscf-bfc.fr"

Le RIB est fourni en piéce jointe

Courriels nécessaires A Attention

Si les personnes ci-dessus n'ont pas d'adresse courriel référencées, elles ne peuvent pas recevoir ces
messsages.

Vérifier vos "Spam" si vous ne recevez pas les messages alors que l'adresse courriel est bonne.

36



Associations et formation

5. Les messages de suivi

5.1. Les accusés de réception

Aprés chaque demande, le stagiaires, correspondants et trésoriers recoivent un message.
a8 - PRSI . B
‘ - \ : L+ %
g . o B ﬂ
.:mﬁﬂu AL {‘
& =

Apcuse de racaplion de demands dinschpbon en slege
Beanjour,

Mous vous remarcions pour la demands dinscription de

CELESTIN MINEUR da MNassoclation Essals d'association

& slage suivan

= Juges GRS - Module "Artistigue” (GRS}

- Antistique

= iy 2AM1207Y mw MR

= b s diéfinic

= Mordant | 20.00 €

Ce =tago esi organisd el gérd par FSCF - Comité Régional Bouwrgogne-Franche-Comié

Cafts inscription sera définitive & la riception au secrétarial - au plus tard & la daba Benite (inchissa)
de retour des documents demandés o paismenl - ke 1BA2015

= d ln vabdation de la icence pouwr Mannées én cours

+ du roglemant du staga par chégqua  Fordre do FSCF - Comité Regional Bourgogne-Franche-
Comibé oo viremsant {cf piéce fainta)

= de Fauorization passatals

= &l e [oulles s pitons necessares demantées dans la ciculaie du stage scoaasible sur note
il el

Dis fors. wous recoviez par cowerial la confirmation dinscripfion sinon. un cowerial vous sapliiquera
I3 shuason

Bae=n oo dialemant

Pour le secrélariat formation
shagesiiscl-bfc

> P8
EANEL V-1

Un RiB est joint

Accusé de réception de demande d'inscription en stage

De @ <slagesiidect-bic fr-
A JEAN-PIERRE ARNOLUD @ - JEAN-PIERAE ARNCUD @ - JEAN-PIERRE ARNOUD &

= | Fichiar { 74.8 KB ] Toutélechangar
| ribs g
A

@ &
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Différents accés et informations sont sur ce message A Attention

e Lienvers |'article sur le site
e Lien vers autorisation parentale

e Rappel en cas de dépassement de date limite d'inscription ou de nombre de stagiaire

5.2. Rappel pour confirmation de stage

Quand la date limite de retour de documents approche, un rappel est envoyé.

|_- --.""-"- — _— ‘I' " '-.J_I- ::. |:-
:.‘ Eﬁ # i . ® W ¥ ¥
I J ; 1

.:Wreua | K= * X{'\

Rappel! ; en atlente de document etfou de paiement pour une validation

d'inscription en stage
B jou,

MOWS [ avons pas fegu A ce jour - 07/11/2018 - les &léments permettant de confirmer Mnscription
e

CELESTIN MINEUR de association Essais d'association

au stage Suiwani

- Juges GRS - Module "Artistique” (GRS)

- Artistique

- du 2411/2018 au 24M1/201%

- & A définir

- Montant : 20.00 €

KMerfl de nous faire parvenit les pieces manquanies sunvanies
Merci de nous envoyer

- e paiement du stage référencé ci-dessus

- Fautorisation parentale

Mous stmmes a volpe dlsmsd:lm prour {oures demandes de mnselgn:menls Eﬂh’:pi&i‘:‘l!ﬂlﬂ]t!s.
Bien cordalement

Pour ke secrétanat formation
stagesi@iscl-bic
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5.3. Confirmation d'inscription

Une fois tout regu, une confirmation est envoyée.

Q R e r B T

- ; : i

- b |
0 2. T AR

Confirmation d'inscription

Bonjour,

Mous avons bien recu ks alements permatiant de confumer Nnschnphion da
CELESTIN MINEUR de 'associalion Essais d'association

au stage sulvant

= Juges GRS - Module "Artistique” (GRS)

- Artistique

 du 24112019 au 24112019

* & A définir

* Montant - 20.00 €

Mous serons heureux de Faccuedliir le © do 241172019 au 241172019,
Vours pouvez refrower foutes les informations concernant ce stage sur nodre sile mbemet
hitps: aanw Fecl-bic frevenementhoir 2040 uges- Arlishique

Bean cordialament
Pour le secrélanatl lormation
slagesgdscl-bic fr

"F—‘th ‘. s

6. Les documents de formation

Il existe différents récapitulatifs :

Les états de formation "PDF"
Les exports "Excel"
Les attestations individuelles

Les factures acquittées
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6.1. Les récapitulatifs au format PDF

Il est possible grace aux filtres d'obtenir une série d'états de formation (par discipline, période, cursus

de formation...

Etatl récapitulatif des stages da linstance

s
i BUORRHIE au 3180080

I Sngnpee

Apimsteun
ool i o

L

Juges 058

Mode d'emploi

AF 2
Bl ammartadir faddea
du 220 201TH @ 18015208
Ererwicn ferniod
Meguauesui - Ao

R

]

Livabtd dil FormmalonFdoddala
Beavil 0 armimatmirfaddaral
du Z20GC0TE 2 JAMTHURCY
Toulas acdivilis apoitve al
ouflumias
S=lancourt

Trahe cérmmun
Foiaiaon o Dasd
TR0
[0
Emﬂgmm

Moduke Dificulld (D
Eprmatan do bass
2511308
ERS
Be=angon

Moduwes Amstques ot Exscution
Pl di B
.22
=5

Fiesicingn

wiaman Pdenqua oo commae
Trons moimmun
FuliRRr ]
S

EESANDOR

LY

il S MUl
Moduln “Dfficdls”
FUE Bl
GRS
BEEANDON

Dificultés
Pefiubn "DMeaiie”
ATNZ0ES
GRE
A Sdeiminey

ST
Wl psdoCiaivaet hddrsle
Connattrs la FSOF sl son
reimnnamerd

Fige I8

Fabs Alagjsiina

Editer les états de formation en PDF*

G_ Complément

'https://www.fscf-bfc.fr/Administrer-le-site-internet-Associations/co/section_recapitulatif_pdf.html
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6.2. Les attestations de stages

Elles sont disponibles pour les associations dans la fiche membre de la personne concernée.

Elles sont éditées automatiquement aprés la cloture du stage.

s
‘4;5!

iR
e

ATTESTATION DE STAGE
Je soussignd, LECHENNE Marc
Présidant de 'association,
“FSCF - Comité Reéglonal Bowgogne-Franche-Comia”

affilds 2 ta FSOF
atteste qua

a pemopé &t staga de : J6 - Initiation et perfactionnement - Géme degré (Gymnastiques féminine
dirigjé par CORINME GROCHULSKA, MARIE FRANCE JUNOD, MARYWVOKNNE COMTE

qu 5ast sarould e 12042019

Pour un volime harare de @ T houres

A Besangon

Lo contonu du stago dtait la suivant :
Ehuta du programme féddral Same degnd, at notation sur vidéo sur 2 sgrés pour les confirmés
Initialion au jugement Bame degré pour fes débutants

Plusieis groupes ©

1- groupa infiason
2. groupe prépasalion sxamen
3- groupa recyclage ayes £ agries au chaiy ;1 le matin at 1 fapris-mid

La présenis ablesiation est délivrée pour servir of valoir de ce gue de drof

Fall & Basangon. l= 19032015

LECHENMME WMot Prdsidon
”W P Sy e P |

FHCF - FECF - Camitd R glenal Sauigoges-Franchn-Comid
0 Rua Waoeyord
25 1 Bemangon Cedes
Dorniis-Tugodakitl A ¥
L e e o il

0-0-0
Les licenciés | = I Conseil

Ils peuvent obtenir directement leurs attestations en cliquant sur "Mes attestations" en bas de la
premiére page du site internet.
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6.3. Les factures acquittées

Editées a la cloture des stages

Une fois toutes les informations recueillies, nous éditons automatiquement les factures acquittés.

Les trésoriers recoivent par courriel un message avec la copie de la facture qui est aussi stockée dans

l'instance de |'association.

a‘l FSCF - Comité Régional Bawrgogne - Francha-Comis

= 2 Run Mégavand
.d' ST F5041 Besangon Cedex
———m comie-regional@iscl-Bic &
slagasiiifzci-bic fr
presiderceffsel-ble &
treserena@fsct-bfc fr

SIRET : 824 462 5475 00011

Facture FOR-204903-00103
Facture acquilée
Le 194032018

Stage : Imposés, 13012010 & Beaangen - cenire Socésan {Gymnastique Tirnine)

D= Marianl rggle

“irameni 241122018 ¥

Nirermend 2411272018 33

‘Wirerment 241122018 33

‘irgrmieni 2412018 3

irermend 24122018 33

Wiramant 24/ 122018 33

- ‘iremend S IRR018 A3

Fige T

En cas de différence entre un état de formation et la facture

dans les temps.
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A Attention

Si une personne était absente du stage, elle ne sera évidemment pas présente dans les états de
formation mais facturée s'il n'y avait pas de raison médicale ou si la désinscription n'a pas été réalisée
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Actualité - formation

™ Formation Animateurs bénévoles

Les bases de l'entrainement
Gymnastigue masciling

pubié par Commizsion Ragionare - Gymmastque Masculine, e 18 Soplembre 2018

Le Comité régional organise deux formabons « Les bases de lenfrainemsant » & Omans puis
Seloncourt pour kes animateurs et aides-animateurs de gymnastique masculing

Cete farmalion inittalement en deux parties est dissociée en deux stages indépendants

Il est vivemen! recommandé de parficiper aux deux stages quil sonl complémentaires.

» B £2v0if s

Actualité - formation

Exemple de circulaire "Papier" distribuée au format "PDF"
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Filtrage événements
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Exemple de circulaire "Papier" distribuée au format "PDF"
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